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Memorando n.° 011803/2024/SEMAD-PMB
Bacabal/MA, 18 de margo de 2024.

ASSUNTO: Oficializagiio de Demanda.

Ao Sr.

VINICIUS RHENNAN ROCHA DA SILVA
Departamento de Planejamento

Prefeitura Municipal de Bacabal

Bacabal/MA

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

1. INTRODUCAO

Tal solicitag@o esta prevista no Art. 18, caput da Lei 14.133/2021.

"Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatério é caracterizada
pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de
contratagGes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12
desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis orcamentarias,
bem como abordar todas as consideragdes técnicas,
mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagio”.

De igual forma, em conformidade com o art. 10 da Instrugdo Normativa SGD/ME n.°
1, de 4 de abril de 2019, a fase de Planejamento da Contratagio tera inicio com a elaboragio do

/=™ Documento de Oficializagsio da Demanda elaborado pela Area Requisitante da solugio.

~ -

Rua 15 de Novembro. 229 - Centro. Bacabal - MA 65700-000
Telefone: (99) 3621-0533

2. IDENTIFICACAO DA UNIDADE DEMANDANTE
Secretaria Municipal de Administra¢io do Municipio de Bacabal/MA.
3. SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA DEMANDA

NOME: MICHELE VIEIRA AGUIAR
CARGO/FUNCAOQO: GESTOR DE CONTRATOS
MATRICULA: 4084

E-MAIL: adm:@bacabal.ma.gov.br

TELEFONE: (99) 98480-0759

4. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
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NOME: VINICIUS RHENNAN ROCHA DA SILVA
CARGO/F UNCAO: Chefe do Setor de Compras
MATRICULA: 1352

E-MAIL: vinicirenan123@gmail.com

TELEFONE: (99) 9 8434-1150

NOME: HEVILA RAYRA SILVA LEITE

CARGO/FUN CAO: Coordenador do Departamento de Compras
MATRICULA: 2205

E-MAIL: compras@bacabal.ma.gov.br

TELEFONE: (99) 9 8185-6189

NOME: FRANCISCO BRUNO FERREIRA DA CONCEICAO
CARGO/FUNCAO: Auxiliar Administrativo

MATRICULA: 2167

E-MAIL: adm.bruno.fc@gmail.com

TELEFONE: (99) 9 8538-0322

NATUREZA DO OBJETO

( ) Servigo nio continuado

(X) Servico continuado SEM dedicaciio exclusiva de miio de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagfo exclusiva de mio de obra

( ) Material de Consumo

( ) Material Permanente / Equipamento

FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA

( ) Modalidades da Lei Federal n.° 14.133/2021:

( ) Pregdo Eletronico

() Pregdo Eletrénico para Registro de Pregos

( ) Dispensa de Licitagdo - Lei Federal n.° 14.133/2021

() Inexigibilidade de Licitagio — Lei Federal n.° 14.133/2021

( ) Adesdo a IRP (Intengdio de Registro de Prego) de outro Orgdo

IDENTIFICACAO DA DEMANDA E QUANTIDADE

7.1. Itens que compdem a solugdo e as quantidades pretendidas, estdo definidas no quadro abaixo:

ITEM OBJETO QTD.| UNID.

Servigos de Licenga de uso do software para gestiio e controle
1 |de contratos, para 10 usudrios, pelo periodo de 12 meses,| 1 Servigo
incluindo manutengio e suporte técnico.
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8. JUSTIFICATIVA

Trata-se da necessidade de utilizagdo de ferramenta tecnolégica nas atividades
operacionais desenvolvidas pelos gestores de contratos, em quantitativo de demanda previsto pela
Administragdo.

A presente contratagdo permitira, no &mbito dos macroprocessos de gestdo dos contratos,
maior economicidade, eficacia, eficiéncia ¢ melhor aproveitamento dos recursos materiais e/ou
financeiros da administragio publica.

Além disso, com a adogfo do software ora proposto, espera-se que todas as partes que
envolvem a rotina de controle de execugdo de contratos demandam menos esforgo e tomando menos
tempo; modernizando, organizando e garantindo perfeita execugdo que resultara redugéo de riscos ¢
custos.

9. DA PREVISAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

A Lei Federal n.° 14.133/2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, ndo requer
a inclusdo da dotagfio orgamentaria no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD). Contudo,
em certas circunstincias, a dispensa dessa informag#o pode ser justificada. E importante ressaltar que
a previsdo orcamentaria sera realizada no momento cabivel, uma vez que a o valor e a natureza
especifica da despesa ainda ndo ¢ conhecida.

10. OBJETO

Licenga de uso do software para gestiio e controle de contratos, para 10 usuarios, para 10
usudrios pelo periodo de 12 meses, incluindo manutengo e suporte técnico.

11. SITUACAO ATUAL

A Prefeitura Municipal de Bacabal ainda ndo implementou um sistema adequado para a
gestdo e controle de contratos, conforme exigido pela Nova Lei de LicitagGes, que entrou em vigor
recentemente. Diante dos desafios e da necessidade de se adequar a nova legislagdo, a administragio
municipal decidiu buscar uma solugdo para implementar um sistema de gestéo e controle de contratos
eficaz.

12. DESCRICAO DA SITUACAO-PROBLEMA A SER RESOLVIDA

A necessidade de o municipio contratar servigos especializados de sistema de gestdo e
controle de contratos.

13. CUSTO DA DESPESA

O custo estimado para despesa sera levantado juntamente com a Equipe de Planejamento
do Municipio de Bacabal/MA.

14. OBJETIVOS E INICIATIVAS ESTRATEGICOS DO PPA (2022-2025)
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Prover a unidade de recursos orgamentarios e financeiros para atender as atividades
administrativas, com aquisi¢do de bens e servigos, gestdo pessoal, operagdes especiais ¢ outras, de
natureza administrativa, classificadas como despesas correntes e de capital.

Lei Orgamentéria Anual (LOA 2024), assegurar a manutengdo administrativa da unidade.

15. ENCAMINHAMENTO

Encaminho para a Secretdria de Administraciio do Municipio de Bacabal para ciéncia
e autorizagfo de prosseguimento baseada na presente demanda, com posterior envio a Equipe de
Planejamento com vistas a continuidade dos atos que envolvem o planejamento e encaminhamento
apds a fase externa do procedimento licitatério.

Informamos que os procedimentos adotados no processo licitatorio serdo feitos mediante

atendimento de todas as normas legais vigentes em lei e estdo em acordo com as competéncias dessa
unidade.

i e o

Gestor de Contratos

Portanto, atendendo a determinagdo legal, ratifico para os devidos fins que o Documento de
Oficializagdo da Demanda (DOD) apresentado possui todas as informages necessarias para que a
Administragio efetue com transparéncia e legitimidade a contratagio pretendida.

BacabalMA, N4 de 0 de 2024,

IVANE RAMOS ARAUJO DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Administra¢do
Portaria n°076/2022

Rua 15 de Novembro. 229 - Centro. Bacabal - MA 65700-000
Telefone (99) 3621-0533
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BACABAL vem, por meio do presente, apresentar as
informagGes necessarias para o presente objeto.

OBJETO: Constitui objeto do presente estudo, a necessidade de licenga de uso do software
ContratosGov, com todas as suas funcionalidades para utilizagdo de 10 usudrios simultdneos da
Prefeitura Municipal de Bacabal, incluindo manutengéo e suporte técnico, pelo periodo de 12
(doze) meses.

Numero do Processo Administrative: 190301/2024.
Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administrago.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE:

Trata-se da necessidade de utilizagio de ferramenta tecnolégica nas atividades
operacionais desenvolvidas pelos gestores de contratos, em quantitativo de demanda previsto pela
Administrag3o.

A presente contratagdo permitira, no dmbito dos macroprocessos de gestio dos contratos,
maior economicidade, eficicia, efici€ncia e melhor aproveitamento dos recursos materiais e/ou
financeiros da administra¢do publica.

Além disso, com a adogdo do software ora proposto, espera-se que todas as partes que
envolvem a rotina de controle de execugdo de contratos demandam menos esfor¢o € tomando
menos tempo; modernizando, organizando e garantindo perfeita execugdo que resultara redugdo
de riscos e custos

A contratagdo de uma licenga de uso do software para gestdo e fiscaliza¢do de contratos
por parte de uma prefeitura municipal € importante por varias razdes:

Legalidade e conformidade: Utilizar software sem a devida licen¢a pode resultar em
violagdes de direitos autorais e leis de propriedade intelectual. Contratar uma licenga assegura que
a prefeitura esteja em conformidade com as regulamentagdes legais e evite possiveis
consequéncias legais.

Suporte técnico e atualiza¢des: Ao adquirir uma licenga de uso, geralmente a prefeitura
tem direito a receber suporte técnico do fornecedor do software. Além disso, as atualizagdes do
software costumam ser disponibilizadas para garantir que o sistema esteja sempre funcionando de
forma eficiente e segura.

Funcionalidades completas: As licengas de uso geralmente concedem acesso a todas as
funcionalidades do software, garantindo que a prefeitura possa aproveitar a0 maximo as
capacidades do sistema para gerenciar e fiscalizar contratos de forma eficaz.

¥ v
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Seguranga dos dados: Os softwares licenciados costumam incluir medidas de seguranga
para proteger os dados sensiveis e confidenciais da prefeitura, garantindo que informagdes
importantes relacionadas aos contratos estejam protegidas contra acesso ndo autorizado.

Credibilidade e confian¢a: Utilizar software licenciado demonstra compromisso com as
melhores praticas e padrdes de qualidade. Isso pode aumentar a confianga dos cidadios,
fornecedores e outras partes interessadas na gestio transparente e eficaz dos contratos pela
prefeitura.

Em resumo, contratar uma licenga de uso do software para gestdo e fiscalizagio de
contratos € essencial para garantir legalidade, seguranca, funcionalidade e confianga no processo
de gerenciamento de contratos por parte da prefeitura municipal.

2. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO ANUAL DE COMPRAS “PAC”:

2.1. O municipio esta elaborando o PCA que serd implementado a partir de margo de 2025 e as
despesas decorrentes da contratagio do servigo correrdo por conta de recursos consignados na
dotagdo orgamentdria:

02.00 - Secretaria Municipal de Administraggo;

04.122.0003.2003.0000 — Manut. e Coord. das Atividades da Secretaria de Administragio;
3.3.90.39.05 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
3.1. Sdo requisitos para a contratagdo:

a) O software “ContratosGov” consiste em ferramenta singular e de fornecimento exclusivo,
conforme atestado de exclusividade emitido pela ASSESPRO — ASSOCIACAO DAS
EMPRESAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO, REGIONAL PARANA e
ASSOCIACAO COMERCIAL DO PARANA;

b) Possuir comprovada idoneidade e estar regular com todas as suas obrigagdes fiscais,
previdenciarias e trabalhistas;

c) A solucdo possui caracteristicas técnicas e funcionais compativeis as rotinas existentes
nessa Administra¢io;

d) A solugdo auxilia no aperfeigoamento dos processos de gesto e fiscalizagdo de contratos,
atendendo plenamente ao principio constitucional da eficiéncia;

e) Apresentar precos compativeis com o mercado; e

f) Atender os dispositivos previstos na Lei Federal n° 14.133/21.

3.2. Na contratag#o estardo inclusos:

3.2.1 Licenciamento de uso do programa;

3.2.2. Suporte técnico sempre que houver necessidade;

3.2.3. Treinamento Operacional e consultoria aos usuarios )é

N v




Rua 15 de Novembro. 229 - Centro. Bacabal - MA 65700-000
Telefone (99} 3621-0533

PREFEITURA MUNICIPAL DE BACABAL - MA

Fls. ne: o0y
Proc. ne: 30 30,1/ 1ol
Rubrica; e

3.3. O software de gestdo a ser contratado devera executar as seguintes fungdes:

3.3.1. Atendimento especifico de demandas geradas pelos contratos administrativos, de acordo
com as clausulas contidas na Lei 14.133/2021;

3.3.2. Controle sobre os prazos de vigéncia dos contratos;

3.3.3. Visualiza¢do e emissdo de relatorios estatisticos de forma automatizada, dispensando a
confecgdo de planilhas e outros relatorios de forma manual;

3.3.4. Controle de prazo automatico para prorrogagdo ¢ aditamento;

3.3.5. Gestio e fiscalizagdo de contratos publico, de acordo com as normas e jurisprudéncias;
3.3.6. Controle de saldos contratuais, incluindo revisdes, reajustes e repactuagdes

3.3.7. Permite a criagdo de check list de fiscaliza¢do detalhados;

3.3.8. Controle financeiro por contrato: saldo de empenho, pagamentos efetuados, débitos e
multas;

3.3.9. Controle de procedimentos apuratérios em face das empresas contratadas, permitindo o
registro de eventuais penalidades aplicada;

3.3.10. Permitir a comunicagéo com os fornecedores para envio de documentacio e recebimento
de notificagoes;

3.3.11. Permitir a exportagdo dos dados brutos;

3.3.12. Devera ser fornecida assisténcia técnica com manutengio corretiva € evolutiva, com
suporte aos usudrios;

3.3.13. Capacitagdo de novos usudrios;

3.4. A licenga para uso da ferramenta gerencial deverd, minimamente, estar em conformidade e
sem custos adicionais com as seguintes condi¢des:

3.4.1. Garantia de disponibilidade da ferramenta gerencial em 100% do tempo nos dias uteis,
feriados e finais de semana;

3.4.2. Garantia de integridade dos dados e informages armazenadas pela ferramenta gerencial,
com 0% de perda de dados e ou alteragdes indevidas, avaliagdo com periodicidade mensal;

3.4.3. Disponibilizagdo de acessos, na forma multiusuario, para 10 (dez) usudrios em acessos
simultineos;

3.5. A contratada devera garantir a portabilidade dos dados inseridos na ferramenta gerencial para
possibilitar a importagéio para outro sistema, em formato nfo proprietario e comumente utilizado
pelo mercado especifico;

3.6. A contratada devera garantir a confidencialidade das informagdes alimentadas na ferramenta,

sendo totalmente proibido o uso ou divulgagdo em parte ou no todo, sem a anuéncia e autorizagio
expressa do Tribunal, dispensada a assinatura de Termo de Responsabilidade e Sigilo especifico;

v
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3.7. As informagdes alimentadas na ferramenta gerencial pertencem ao Tribunal, no caso de
extingdo do presente contrato, a contratada devera, se necessario, devolver em meio magnético e
apaga-las totalmente de seus servidores;

3.8. As licengas adquiridas serdo do tipo temporarias, com direito de atualizagio e suporte técnico
do fabricante, durante a vigéncia do contrato.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:
A estimativa do valor total da contratagdo serd a soma dos valores totais de cada item,
tendo por base a quantidade total estimada de cada item € seu preco unitario.

Fundamentag¢do: O valor previamente estimado da
contratagio devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados os pregos
constantes de bancos de dados publicos e as quantidades
a serem contratadas, observadas a potencial economia de
escala ¢ as peculiaridades do local de execugdo do
objeto. (Art. 23 da Lei 14.133/2021).

ITEM| OBJETO DESCRICAO QTD. | UNID. | V. UNIT. V. TOTAL

Servigos de Licenga de uso do
sofiware para gestdo e controle de
1 SISTEMA |contratos, para 10 usuarios, pelo| 01 | Servico | 24.990,00 RS 24.990,00
periodo de 12 meses, incluindo
manutengdo e suporte técnico.

VALOR TOTAL ESTIMADO (RS) RS 24.990,00

Rua 15 de Novembro. 229 - Centro. Bacabal - MA 65700-000
Telefone (99) 3621-0533

O prego estimado da contratagio ¢ de RS 24.990,00 (vinte e quatro mil, novecentos e noventa
reais).

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

Com a implementagdo do novo sistema de gestdo e controle de contratos, 0 municipio
podera atender aos requisitos da Nova Lei de Licitagdes, garantindo conformidade legal,
transparéncia na gestdo dos recursos publicos e uma maior eficiéncia na execugdo de contratos.
Isso contribuird para uma administragdo mais transparente, responsavel e eficaz, beneficiando
diretamente os cidaddos ¢ a comunidade local.

6. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:
Trata-se de um tnico servigo, ndo havendo elementos técnicos € econdmicos que embasem

o parcelamento da contratagao.
X%
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7. OUTRAS DISPOSICOES ACERCA DA SOLUCAO ESCOLHIDA:

Com base em uma pesquisa de mercado abrangente, realizada para obter um amplo
conhecimento das peculiaridades do setor, e levando em consideragdo a solugfo escolhida para
atender a essa demanda, € essencial destacar os seguintes pontos que sio fatores e fundamentos
determinantes para a escolha da solu¢fio como um todo:

A contratagdo sera realizada pela inexigibilidade de licitagdo, com fulcro no art. 74 da Lei
n® 14.133/21, uma vez que se trata de servigos técnicos especializados:

Art. 74 E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competigdo, em especial nos casos
de:

1 - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos
que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos.

8. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a implementagdo do novo sistema de gestdo de contratos, 0 municipio espera ndo
apenas cumprir as exigéncias legais, mas também melhorar significativamente a eficiéncia
administrativa, reduzir riscos de irregularidades e fortalecer a confianga da populagfo na gestido
publica. Além disso, a adogdo de uma plataforma moderna e transparente pode contribuir para uma
maior participagdo e controle social sobre as politicas e gastos pablicos municipais.

13. IMPACTOS AMBIENTALIS:

A empresa deverd atender no que couber os critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na legislagdo vigente.

14. CONCLUSAO PELA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO:
A partir do estudo apresentado, entendemos e declaramos a necessidade e viabilidade da
contratagéo do servigo.

Prefeitura Municipal de Bacabal/MA, 21 de marco de 2024.
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HEVILA RAYRA DA SILVA LEITE
Equipe de Planejamento

Equipe de Planejamento

Rua 15 de Novembro 229 - Centro. Bacabal - MA 65700-000
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